
ระยะเวลา 10 นาที

แนวทางการปฏิบัติงาน เรื่อง การตั้งวงเงินสินเชื่อ
รายย่อยจากระบบ Cap

รับเอกสารนิติกรรมสัญญา/จำนองที่ลูกค้า
ลงนามเรียบร้อยแล้ว พร้อมเอกสารค่าใช้

จ่ายต่าง ๆ จากระบบ Cap

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

หากไม่ถูกต้อง : แจ้งเจ้าหน้ าที่ส่วนปฏิบัติ
การสินเชื่อมีหลักประกัน/ไม่มีหลักประกัน

เพิ่มเติม เอกสารให้ครบถ้วน

ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ระยะเวลา 5 นาที

ระยะเวลา 25 นาที

รวมระยะเวลาปฏิบัติงาน 45 นาที/ บัญชี

ตรวจสอบ ความถูกต้อง ครบถ้วนของ
เอกสารทั้งหมด

หากถูกต้อง : อนุมัติตั้งวงเงินในระบบ
CAP และกดจบงานปกติ ระยะเวลา 5 นาที

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
ประกาศธนาคารแห่งประเทศไทย ที่ สกส. 25/2562 เรื่อง หลักเกณฑ์การกำกับดูแล1.

        สถาบันการเงินเฉพาะกิจ ที่ประกอบธุรกิจทางการเงินตามหลักการของศาสนาอิสลาม
    2. ประกาศแนวนโยบายธนาคารแห่งประเทศไทย เรื่องการทำธุรกรรมด้านสินเชื่อ 
         การลงทุนในหลักทรัพย์ และการขายสินทรัพย์ ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ



แนวทางการปฏิบัติงาน เรื่อง การตรวจสอบและ
สอบทานกระบวนการปฏิบติัการสนิเชื�อ

ประสานงานกับหน่วยงานสินเชื่อรายย่อย
ซึ่งประกอบด้วย  การจัดทำนิติกรรมสัญญา,

การตั้งวงเงินและหลักประกัน การเบิกใช้วงเงินสิน
เชื่อ การเบิกค่างวดงาน การปรับปรุงโครงสร้างหนี้
การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักประกัน สินเชื่อภาระ

ผูกพันการปิดบัญชี (ถ้ามี) ฯลฯ และบันทึกรับงานใน
ระบบงานของส่วนตรวจสอบและควบคุมวงเงินสิน

เชื่อรายยอ่ย

ขั้นตอนการปฏิบติังาน

จดัสง่คําสั�งดําเนินการ (OP) และเอกสารประกอบการ
อนุมติั เชน่ CA  มติและเงื�อนไขการอนมุติั ฯลฯ

ใหห้น่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง ดังนี�
สว่นนิติกรรมสญัญาสนิเชื�อรายยอ่ย 1, 2 เพื�อดําเนนิ

การด้านนติิกรรมสญัญา

ระยะเวลาปฏิบติังาน

ระยะเวลา 5 นาที

ระยะเวลา 40 นาที

ระยะเวลา 5 นาที

รวมระยะเวลาปฏิบติังาน 60นาที

นาํเสนอใหผู้ม้อํีานาจ ตั�งแต่ผูช้ว่ยผูจ้ดัการบรหิาร
สว่นฯขึ�นไป พจิารณาอนมุติัสั�งการใหด้าํเนนิการใน
ขั�นตอนต่อไปในกรณไีมถ่กูต้องครบถ้วน ใหส้ง่คืน

และประสานทบทวนใหส้มบูรณ์

ระยะเวลา 10 นาที

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง : 
1.ประกาศธนาคารแหง่ประเทศไทย ที� สกส. 25/2562 เรื�อง หลักเกณฑ์การกํากับดแูล

        สถาบนัการเงินเฉพาะกิจ ที�ประกอบธุรกิจทางการเงินตามหลักการของศาสนาอิสลาม
    2. ประกาศแนวนโยบายธนาคารแหง่ประเทศไทย เรื�องการทําธุรกรรมดา้นสนิเชื�อ 
         การลงทนุในหลักทรพัย ์และการขายสนิทรพัย ์ของสถาบนัการเงินเฉพาะกิจ

ไดร้บัคําสั�งดาํเนนิการ (OP) และตรวจสอบคําสั�ง
ดาํเนนิการ (OP) คําขออนมุติัสนิเชื�อ (CA) มติอนมุติั

และเงื�อนไขที�ไดร้บัการอนมุติัจากผูม้อํีานาจ
หากไมถ่กูต้องใหส้ง่คืนหรอืแจง้ใหส้าขาหรอื
หนว่ยงานสนิเชื�อ ซึ�งเจา้ของเรื�องแก้ไข

เมื�อเรยีบรอ้ยแล้วใหด้าํเนนิการจดัทําใบตรวจสอบ
และควบคมุเพื�อดาํเนนิการตามขั�นตอนต่อไป



แนวทางการปฏิบัติงาน เรื่อง การปรับปรุงบัญชี
และภาระหนี้ตั้ งต้นในระบบจากการปรับปรุง

โครงสร้างหนี้   สินเชื�อรายยอ่ย

ส่วนเบิกใช้วงเงินสินเชื่อรายย่อย 
รับเอกสารทั้งหมดจากส่วนตรวจสอบและ
ควบคุมวงเงินสินเชื่อรายย่อย เพื่อปรับปรุง

ข้อมูลในระบบ PD Teller

ขั้นตอนการปฏิบติังาน

ปรับปรุงบัญชี ในระบบ PD Teller ให้ตรง
กับมติคณะอนุกรรมการปรับปรุงโครงสร้าง
หนี้ และ CA อนมุติัปรบัปรงุโครงสรา้งหนี�

หากเป็นบัญชี สินเชื่อสาขา ให้แจ้งผล
การปรับปรงุบญัชใีหส้าขาทาง e-mail
หากเป็นบัญชี สินเชื่อสำ นักงานใหญ่
ให้รับชำ ระค่างวดในระบบ PD Teller
ตามอนุมติั (ถ้าม)ี

ส่งคืนใบตรวจสอบและควบคุมงาน ฯ
พร้อมสัญญาต้นฉบับ ให้ส่วนตรวจสอบ
และควบคุมวงเงินสนิเชื�อรายยอ่ย

ระยะเวลาปฏิบติังาน

ระยะเวลา 30 นาที

ระยะเวลา 80 นาที

ระยะเวลา 10 นาที

รวมระยะเวลาปฏิบติังาน 120 นาที/ บญัชี

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
1.ประกาศธนาคารแห่งประเทศไทย ที่ สกส. 25/2562 เรื่อง หลักเกณฑ์การกำกับดูแล

        สถาบันการเงินเฉพาะกิจ ที่ประกอบธุรกิจทางการเงินตามหลักการของศาสนาอิสลาม
    2. ประกาศธปท.  ที่ สกส. 2.14/2564 เรื่องแนวทางการปรับปรุงโครงสร้างหนี้สำหรับลูกหนี้
         ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจอยา่งยั�งยนื
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